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1. Identificacion

N=ComenoVigensa:  1286-2024 nomere Asocass: (hpoiacion Qx\sjwqqnm el Bloro

143334 — QAP -01-001 Jourdes

Nomore Comedor Comuntaric:

Fecha inicc Operacion: 1 -05-2024 Fecna Fral Operacen: Qi -44-2024
Nomore Ressonsatie el Sen cio AR Er\nq\)e-(_“anq
Nombre Profesional Social: AUGC\ Y On‘(%-\k Qod“ OL)G,’!_

Direccion: QC{(Q{O H Av\k—)é \%4

-C

Nivel de Cumplimiento

~ {Reziza Ja organizacidn cdocumental (clasificacion. ordenacion, descripeidn), de los cocumentos contractuales generades en 2
 lelecucdn cet convenio emanzdz de los componenies Indusidn socdial, Almentacién, nulncdn y szhubridad, Ambiental
Administralivo y Financiero; ten'endo en cuenta lo esizblecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada per la Enticad lgj
instructives, procescs, procedimisnios y nommatvidad gue en maleria archivistica se encuentre aprobada y reglameniada;
manera permanente duranie la escucidn del convenio, induyenco el desarrollo de la actividad de empalme por final:zacion|
realizada con el equico local del Proyecto 7745 o el cue haga sus veces

c

i
[]a

Realiza la organizacién documental (dasificacidn, crdenacidn, descripcién) de los expedientes de historias socizles, teniendo en)
cuenta Jo establecido en Ia Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedmientos ¥l
normatividad qus en mataria archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la elecucién del
- {convenio, induyenda el desamrdllo de Iz actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipe local del Proyecto 7745 o €
que haga sus veces

En
[z

" |Custodia los expedientes de hislorias scciales y ejscucién contractual producidos como resultade de la ejecucién del convenio,
cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiente), desde 3
. [fecha de suscripcién del ecia de inicio

Bo
[]5

Cuarda y cus'odia con absoluta reserva la informacién que maneje 0 a la que tenga acceso durante ke ejecucién del convenio

|(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion

social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financierc), evitando su destruccidn o utilizacion indebida

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o totzl de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via comreo

Nelecuinicn, 2 la supenisdn o interentoria con copie 2l equips de geshidn documental de ta Oireccidn de Nutncidn y Abastecmiento
de la SDIS,

EO
HE

Remie via commeo electrdnico 3 fa supervision o intervenloria del convenio con copia al equipo de gestidn documental de la
Direccién de Nutricion y Abastacimiento, Ias alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como)
- | posities riesges para el desarmollo de las actividades de gesftién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario

-~ |apiicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por|

- |Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y exped:entes preducto de la ejecucion contractual y]
~ |cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demads acciones sefaladas en
. |les procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son

- |humedad, temperaiura, kz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errcres humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de fos recursos, inestabilidad enintemet, ataques informaticos y vinculados.

iﬁf' Enuga sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la integridad.
7 {usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecrolégica, lanfomacnonqueseammada procesada, almacenada yj
3 cormadaonsiswmasdemm mymmmsebwm
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Efectua la entrega de la tolalidad de los archivos producto de la ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere c NC
4 compensacion adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacidn solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos w

definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito

para el tramile de liquidacidn del convenio

Participa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de acuerdo con las convocatorias c NC NA
9 |realizadas por la Secretaria Distrital de Integracién Social para la implementacién de los lineamientos de Gestion Documental y el &

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogot4 o el que haga sus veces.

NC NA

10

Variable

Nivel de Cumplimiento

N°

Presenta a la supervision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dias hébiles de
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos soportes, de
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Variables

ot

Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales estan creados por|

Los expedientes contractuales estan organizados

c > c NC
11 |componente de acuerdo con lo establecido en el ne 12 [en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo técnico. E] mas reciente). m
. Los documentos estan perforados a tamafio
Cc NC ) C NC
1 lz'gg f;:g:d'e";:s c&ntractuales RS Supenay S8 14 oficio, alineados a la parte superior derecha de la
pof carpe lﬂ carpeta institucional. E
i ] histori. -
Lpa  Sxpadiatis Sobriiackisleen: do Hiskiias c NC Los documentos electrénicos o digitales son| c NC
soclales cumplen con el procedimiento de) Seibles V35 ehcusntr tido de lectural
15 [limpieza documental, retirando material abrasivo m 16 hk?mana y ik d”e" "I en sentn Ardvageis m
como ganchos de cosedora y clips, también se| cada comyonegti 05 en 1a carpeta o P
retiran adhesivos y separadores. - p .
BN los expedicats foriraciudes ¥ g Rieiorias c NC Los documentos con tamafios inferiores a las c NC
17 sociales no se encuentran documentos en papel m 18 |dimensiones de perforacion, estan pegados en m
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por| hoja blanca de forma legible.
una cara.
Los expedientes de historias sociales estan
foliados con Iapiz de mina negra (MB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales s6) c NC
19 |esquina superior derecha del documento en el $ 20 lencuentran ordenados cronologicamente  de) @ D
. {mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
/ gl Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los exp'eduentes de historias sociales cuentan c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 ; s
21 L ¢ 2 22 |expedientes contractuales debidamente D
debidamente dikgenciada en formato Excel ¥ diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventariol c NC [ NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para lo! Cuenta con los insumos de archivo requeridos| u
23|expedientes de historias sociales debidamente 24 |para el desarrollo de las actividades de gestién|
dilugenclado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida porla SDIS ‘
N Variable Nivel de Cumplimiento
; e NC  NA
25 Presenta soporte de radicacion de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccién Local para la Integracion D E]

Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefalados en el anexa lécnico.
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recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas,
de carresponsabilidad o de participacion.

Componente Financiero

Componente Ambiental

N° Varlable Nivel de Cumplimlento |N°® Varlable Nivel de Cumplimiento
Utlliza estrictamente las Instalaciones  del
id
Da c_umplnr_ruenlo S0 zlooaso ;ablec B & S Oenreni g Comedor Comunitario para el cumplimiento del & NG
Oistrital 389  de ¥ s nowmay w objeto del convenio. NO se podrdn ejerce @ D
261 concordantes, por o cual no podra recibir ni 2r|°Y i . peros

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Social

Componente Administrativo

actividades de proseliismo politico, religioso,
ideoldgico, comercial o de cualquier otra indole
con los beneficiarios.

conforme  [] Mo Conforme O
conforme  [3A]  No Conforme [l
contorme  [J]  No Contorme ]
Contorme [ ] No Conforme O
conforme  [Y]  No Conforme ]

nformacién por parte de la Supervisién

{.‘.,LM?J

£1 numero de personas beneficiarlas registradas en el aplicativo RAD es acorde al nimero de personas beneficianas registradas en la planila de asistencia.

Hora de Registro Namero Registro Particip RAD | Numero Registro Participantes Planilla Comentarios
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Variable

Descripcion

Fecha Limite
Cumplimiente
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